
   

Titre du poste : Chargée ou chargé de cours (Agent d’administration, LCE.53, groupe 6338)

Numéro de
concours :

15-037-EA

Période
d'affichage :

Du 2015-05-04 09:48 au 2015-05-08 16:00

Détails du
poste :

ENSEIGNANTES - ENSEIGNANTS

POUR LE SERVICE DE LA FORMATION CONTINUE

Été 2015

 

Programme : Agent d’administration, LCE.53, groupe 6338
Code budgétaire : 9413

No de
cours

Titre du cours Durée Dates

412-221-AL Traitement de textes 2 60 h
Du 3 août au 16

octobre 2015

412-331-AL
Correspondance
d'affaires

60 h
Du 3 août au 16

octobre 2015

410-312-AL Information financière 1 45 h
Du 3 août au 16

octobre 2015

412-132-AL
Communication orale en
français

45 h
Du 3 août au 16

octobre 2015

412-542-AL
Gestion de l'information
administrative

45 h
Du 3 août au 16

octobre 2015

Exigences :
Départ des cours conditionnel à un nombre suffisant de candidats.
La personne doit être disponible dans les plages horaires prédéterminées.

QUALIFICATIONS REQUISES

Diplôme universitaire terminal de premier cycle dans la discipline concernée
Disciplines : 

412 – Techniques de bureautique
410 – Techniques administratives

Avoir une expérience pertinente dans le domaine au Québec
Maîtrise de la langue française (test de français obligatoire)
Excellente connaissance de la matière à enseigner
Connaissance des particularités liées à l’enseignement aux adultes
(andragogie)
Grande disponibilité (jour)
Esprit d’équipe et de collaboration, sens de l’organisation et des priorités,
dynamisme et créativité
Connaissance des logiciels de la Suite Microsoft Office
Apte à travailler dans un contexte multiculturel
Capable de se conformer aux exigences départementales (formation
continue)
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Comment
appliquer sur les
cours :

Lorsque vous complétez la section "Mon CV" (rubrique à gauche), vous avez la
possibilité de joindre des documents.
Il faut joindre un document Word ou PDF sur lequel vous inscrivez les cours
qui  vous intéressent pour chaque concours.

Voici un exemple :

Concours #14-012-EA :
391-JYC-AL  Introduction à l’industrie
420-JYD-AL  Utilisation des outils de gestion informatique

Concours #14-013-EA :
410-740-AL  Introduction au transport et à la gestion de la chaîne
d’approvisionnement et logistique
420-740-AL  Informatique et communication en gestion de la chaîne
d’approvisionnement et logistique
604-740-AL  Anglais

Le Cégep André-Laurendeau souscrit à un programme d'accès à l'égalité en emploi. De ce fait, nous
invitons les femmes, les autochtones, les membres des minorités visibles, des minorités ethniques et les
personnes en situation de handicap qui répondent aux exigences du poste à soumettre leur candidature.
Nous encourageons les personnes qui s'identifient à l'un ou l'autre de ces groupes à remplir la section
"Accès à l'égalité en emploi" dans la rubrique "Mon profil".

Des mesures d'adaptation peuvent être offertes aux personnes handicapées en fonction de leurs
besoins.

Nous vous remercions de l'intérêt que vous portez envers le Cégep André-Laurendeau et seules les
personnes retenues pour une entrevue recevront un accusé de réception.
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