
AVIS D’OFFRE D’EMPLOI 

 

Affichage: bibliothèque, résidence, École nationale du meuble et de l’ébénisterie: 2 à Victoriaville, 1 à Montréal, pavillon central (2), site internet du Cégep  

cc. : adjointe au d.é., syndicat des enseignant(e)s, service des ressources humaines (2) 

 

Concours #:  CL-ELC-201 (2e affichage) 

Collège :    Campus de Montréal 

Discipline :  420 – TECHNIQUE DE L’INFORMATIQUE 

Poste :  Chargé ou chargée de cours 

Description :  Charge d’enseignement de jour intensive, (conditionnelle à un nombre suffisant d’inscriptions), qui aura lieu 

durant la période du 19 septembre au 21 octobre 2016 : 

CODE COURS NB. HEURES 

420-ZA0-LL Windows appliqué au DAO 60 

Ce cours est offert de jour, entre 8 h 30 et 16 h 30, selon l’horaire. 

Informations sur la charge de cours 

- Enseigner aux étudiant(e)s inscrit au programme de CDAO : 

- Identification des différentes composantes de l’ordinateur et ses périphériques 

- Utilisation du système d’exploitation Windows (affichage, panneau de configuration, éléments de 

l’interface graphique, fonctions d’aide, hyperliens et liens OLE). 

- Gestion des fichiers (explorateur Windows, compression de fichiers, copies de sécurité, système de 

classement de fichiers, protection des fichiers (anti-virus), ouverture et sauvegarde d’un fichier,  et 

l’utilisation d’une interface multi-documents. 

- Utilisation du logiciel Word (création d’un document, ouverture et fermeture du logiciel, manipulation des 

différents types de fichiers, impression et mise en page, format, copie en bloc, alignement, tabulation, 

vérification de l’orthographe, et insertion d’un objet 

- Utilisation du logiciel Excel (fichiers, commandes et menus, formules et fonctions, création de tableau et 

de graphiques) 

- Utilisation du réseau internet appliqué à la CDAO (local, longue portée, Internet) 
 

Exigences : 

- Expérience en enseignement et expérience professionnelle pertinente.   

- Qualification dans la discipline concernée (420) jumelée à une expérience professionnelle pertinente; 

notamment dans l’utilisation d’un micro-ordinateur et de l’utilisation de Windows et de la Suite Office.  

 

Période d’inscription : 18 mai au 26 27 mai 2016 
Les personnes intéressées peuvent postuler en ligne ou faire parvenir leur candidature par écrit, en spécifiant le numéro du 

concours, à :  

 

Catherine LeBlanc 

Service de formation continue 

Cégep de Victoriaville 

5445 De Lorimier, Montréal 

ou par courriel à sfcmtlrh@cegepvicto.ca 

Le Collège souscrit à un programme d'accès à l'égalité en emploi et invite les membres des groupes concernés à présenter 

leur candidature.  Seules les personnes retenues pour une entrevue seront contactées. 

mailto:sfcmtlrh@cegepvicto.ca

