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Collége O’Sullivan de Montréal
1191 rue de la Montagne, Montréal
www.osullivan.edu
SESSION DETE 2017

Enseignant — Statut professeur alalecon
Programmes d’études transcription et secretariat médical
COURS TRANSCRIPTION MEDICALE Il

Le College O’Sullivan de Montréal est situé au centre-ville de Montréal, c’est un collége privé, bilingue, d’ordre
collégial et est établi depuis 1916. Plus de 500 étudiants fréquentent annuellement le college dans les
programmes d’études AEC et DEC.

Nous sommes présentement a la recherche d’un(e) enseignant(e) pour la session d’été 2017 pour le
cours de transcription médicale 3 qui aura lieu du 15 mai au 21 juillet 2017

Le cours sera enseigné durant le jour, la semaine environ 5 heures par semaine

Sommaire des taches

* Préparer le matériel pédagogique pour chacun des cours

* Préparer les cours

* Préparer les travaux et les évaluations formatives et sommatives, surveiller les examens et
corriger les évaluations.

» Assurer la prestation des cours

» Participer aux activités du programme d’études et aux journées pédagogiques.

Compétences requises

+ Diplébme en secrétariat médical ou en transcription médicale

* Expérience de transcription dans un hépital, ou un CLSC

» Formation pertinente ou expérience de travail dans le domaine de la transcription médicale
Expérience en enseignement ou en formation dans le domaine médicale (un atout)

* Maitrise du francais tant a I'écrit et qu’a oral

+ Maitrise de la terminologie médicale et une connaissance accrue des techniques de dicter

* Excellente maitrise des logiciels de transcription.

Date d’entrée en fonction : 15 mai 2017

Candidature

Votre candidature doit étre acheminée par courriel & Icarle@osullivan.edu

Le College remercie a I'avance les personnes qui proposeront leur candidature pour le poste, mais avise
qu’il communiquera uniquement avec les candidats qui seront retenus pour une entrevue de sélection.



